FREGUESIA DE ALVALADE

Municipio de Santiago do Cacém

Grandes Opcoes do
Plano e Orcamentlo




GRANDES OPCOES DO PLANO E
ORCAMENTO - 2019

Nos termos do n° 1, alinea a) do artigo 9° da lei 75/2013 de 12 de setembro, apresentamos as Grandes
opcoes do Plano e orcamento para o ano de 2019, para apreciacdo e aprovacdo do érgdo deliberativo,
da freguesia, sendo que o mesmo foi aprovado em reunido deste érgdo executivo em 6 de Novembro,
conforme estabelecido no n°1, alinea a) do artigo 16°.

PREAMBULO

Neste documento serdo apresentados os documentos previsionais elaborados respeitando os principios
orcamentais e regras previsionais enunciadas no POCAL, bem como as disposicdes relevantes das leis
75/2013 de 12 de setembro e as estruturas de classificador econdmico da receita e despesa previstas no
DL 26/2002 de 14 de fevereiro.

Os documentos previsionais sdo as Grandes Opcodes do Plano e Orcamento, sendo o mesmo constituido
por:

e Mapa de resumo das receitas e despesas

e Mapas das receitas e despesas, desagregados por classificacdo econdmica
¢ Mapa das grandes opcdes do plano

e Principais normas de execucdo do orcamento

O plano plurianual de investimentos, inclui todos os projetos e acdes a realizar no dmbito dos objetivos
estabelecidos, sendo nele discriminado tudo o que implique despesas orcamentais a realizar por
investimento.

INTRODUCAO

A gestdo que efetuamos num 1° orcamento, com algumas limitagdes, deixa-nos com esperancas para d
execucdo do orcamento de 2019, que terd com toda a certeza um incremento em investimento na nossa
freguesia.

Muitos dos nossos objetivos para 2019 mantém-se em linha com os enunciados para 2018.

1) Redjustamento do Quadro de pessoal as necessidades da freguesia;
Abertura de um concurso para admissdo de Assistente para a secretaria, tendo em conta que
passou a situacdo de aposentada uma funciondria e aguarda aposentacdo uma outra.
2) Gestaorigorosa do orcamento;
Com a conta corrente da ADSE praticamente saldada, ter como regra o pagamento de impostos,
dentro dos prazos legais, evitando custos adicionais para a freguesia;
3) Tesourariq;
Cumprimento denfro dos prazos com as responsabilidades assumidas com os nossos fornecedores e
prestadores de servicos, pagamento sempre nos prazos acordados. Regra geral, as faturas serdo
liguidadas mensalmente.
4) Atribuicdo de apoios
Manter com melhorias, as politicas de apoio ds nossas coletividades, com enquadramento legal e
dentro do suporte orcamental previsto.
5) Melhorar as fontes de receita para da freguesia;
a. Melhor organizagdo e gestdo dos mercados mensais e feiras e sua dinamizagdo.
a) Organizacdo administrativa e eficdcia da aplicacdo da tabela de taxas;
b) Gestdo do cemitério;



6) Melhorar a nossa prestagdo de servigos;
a. Aumentar a eficdcia da limpeza urbana, quer pela melhoria dos meios, quer pela acdes de
sensibilizacdo junto da populacdo;
b. Melhorar o Parque de mdaquinas/equipamentos da freguesia. Prevemos aquisicdo de novo
equipamento e
7) Investir;
Na melhoria dos espacos puUblicos e de lazer.
8) Promover, Valorizar
a. O desporto e culturg;
b. O Patrimdnio e identidade da nossa freguesia;
c. As causas sociais e voluntariado;

O plano de atividades que apresentamos serd, ainda assim, um plano, tal como em 2018, aberto e
dinGmico podendo existirem alteracdes, em face de situacdes ndo previstas e das disponibilidades
orcamentais.

ORCAMENTO

ANALISE GLOBAL

O orcamento € elaborado com base numa previsdo de receitas para o ano de 2019 que se estimam em
235.402,00 EUR, o que traduz um aumento de 5,42 % em relagdo ao orcamento do ano anterior, no valor de
12.112,00 EUR.

O Fundo de Financiamento das Freguesias totaliza este ano 117.835,00, mais 7.015,00 EUR (6%) que o ano de
2018. Os acordos de execucdo e administrativos celebrados com a Cdmara Municipal de Santiago do
Cacém mantém-se inalterados, estando previstas receitas no valor de 58.692,00 EUR, j& deduzindo os valores
relativos & comparticipacdo na empreitada de pavimentacdes, acordada com o municipio e gue se
fraduzem num comparticipacdo da freguesia em 25% no custo total das mesmas.

Sendo que os orcamentos resulfam em grande parte de projecoes baseadas em resulfados apurado no ano
corrente, deixamos algumas rlbricas que tiveram um melhor desempenho em relacdo a em 2018 e que
influenciam por isso este orcamento pela positiva.
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ORCAMENTO DA RECEITA

MAPA DO ORCAMENTO DA RECEITA

E o constante no mapd dnexo cCom 0 mesmo nome.

ANALISE POR CAPITULO

Comparativo das Receitas por capitulo 2018/2019

Transferéncias de capital B
Venda de bens de investimento
Outras receitas correntes
Venda de bens e servicos correntes B
TrONS T N IO O E N O | —
Rendimentos da propriedade '
Taxas, multas e outras penalidades ™
Impostos directos  IlF

Taxas, Venda de

Rendimento . Outras Venda de Transferénci
Impostos multas e s da Transferénci bens e receitas bens de as de
directos outras iedade correntes  servicos ; . ti ' il
penalidades propriedade comentes | corentes investimento  capita
m2019 10395,00 14 700,00 1 460,00 190 497,00 8 225,00 150,00 1 750,00 8 225,00
m2018 786500 7 685,00 50,00 189 235,00 7 690,00 150,00 2 390,00 8 225,00
m2019 m2018

ORCAMENTO DA DESPESA

MAPA DO ORCAMENTO DA DESPESA

E o constante no mapa anexo com 0 mesmo nome.

ANALISE POR CAPITULO

Comparativo das despesas por capitulos 2018/2019
Aquisicdo de bens de capital [ ™

Outras despesas correntes |

Transferéncias correntes | —

Juros e outros encargos |
Aquisicdo de bens e servicos
Despesas com o pessoa |

Outras

Despesas com  Aquisicdo de  Juros e outros = Transferéncias Aquisicdo de
. despesas .
0 pessoal bens e servicos encargos correntes bens de capital
correntes
m2019 136 335,00 58 415,00 525,00 10 620,00 1 350,00 28 157,00
m2018 127 075,00 49 623,00 1.125,00 21 920,00 1 350,00 25 070,00

m2019 m2018



GRANDES OPCOES DO PLANO

PLANO PLURIANUAL DE INVESTIMENTOS

E o constante no mapa anexo com o mesmo home.

PLANO DE ACTIVIDADES

Investimento
o Execucdo de passeios — Continuacdo da Av. General Humberto Delgado até ao abrigo de
passageiros frente & Associacdo de regantes;
Aquisicdo de abrigos de passageiros;
Execucdo da zona de desporto/multiusos no Jardim das Laranjeiras;
Execucdo de jardim “Loteamento da Avenida” em Parceria com o municipio;
o Iniciar processo para reavaliar a possibilidade aumentar o cemitério da freguesia;
Pessoal
Abertura de concurso para preenchimento de 1 vaga para a secretaria;
Manter/Renovar os contratos existentes em “Mercado Aberto” com Centro de Emprego;
Candidatura novo Projeto CEl+;
Analisar, pontualmente, possibilidade de outras candidaturas para reforco da nossa
capacidade de respostaq;
o Promover com o centro de emprego, ou outras entidades, cursos de qualificacdo
profissional;
Equipamentos
o Reforcar o parque de mdaquinas, aquisicdo de aspirador de folhas e Corta-mato;
o Agquisicdo de motor novo para o Dumper e intervencdo geral para colocar o mesmo como
novo;
Imdveis
o Promover melhorias no espaco de mercados e feiras e otimizar o pagamento dos terrados;
o Obras de beneficiagcdo nos balnedrios publicos
Limpeza urbana
o Campanha de sensibilizacdo para utilizacdo dos contentores;
o Acdo de sensibilizacdo relativa a canideos;
Comunicacdo
o Lancamento do Portal da freguesia, pdgina web com conteldos diversificados e
informacdo institucional;
o Bolefim informativo da Freguesia de Alvalade;
Educacdo
o Apoiar as escolas do pré-escolar e 1° ciclo, conforme acordos;
o Apoiariniciativas de enriquecimento curricular;
o Envolver a comunidade escolar nas
o Estabelecimento de parceiras com Associacdes locais, para apoio promocdo de atfividades
para os jovens;
Juventude
o Promover a ocupacdo dos tempos livres, ao abrigo dos programas do IPJ;
o Promover em parceria uma atividade regular de ocupacdo dos tempos livres, nas pausas
letivas.
o Promocdo de clubes temdticos para jovens, com interesse para a freguesia.
Atividades e comemoracoes
o Comemoracoes do 25 de Abril;
Festividades de natal;
Comemoracdes do Foral Manuelino;
Criacdo de semana da cultura e desporto;
Dia da Crianca;
Dia da drvore;

o O O

o O O

o O O O O



o Dia da Mulher;
e Projetos
o Candidatura a projetos que concorram para a melhoria das condigcdes de vida na
freguesia e incremento da oferta aos cidaddos e visitantes;
¢ Movimento associativo
o Regulamentar os apoios
o Apoiar as associacoes e principais eventos da freguesia
e Cidadania e acdo Social
o Promover acdes de voluntariado;
o Prossecucdo de acordos com as instituicdes vocacionadas para dar resposta & temdtica;
e Saude e bem-estar
o Promover o desporto e a exceléncia da vida ao ar livre através de iniciativas pontuais, tais
como caminhadas;
e Ambiente
o Promover acdes de sensibilizacdo para a temdtica do ambiente em ligacdo com a
temdtica do voluntariado;

MAPAS ANEXOS

1) Mapa de orcamento da receita

2) Mapa de orcamento da despesa

3) Plano Plurianual de Investimentos

4) Principais normas de execug¢do do orgamento de 2019



FREGUESIA DE ALVALADE

ORCAMENTO DA RECEITA

Ano : 2019
(Unidade: EUR)

Coédigo Designacgao Montante
RECEITAS CORRENTES
01 Impostos directos 10 395,00
0102 Outros 10 395,00
01 02 02 IMI 10 395,00
04 Taxas, multas e outras penalidades 14 700,00
04 01 Taxas 14 700,00
04 0123 Taxas especificas das autarquias locais 14 700,00
04 0123 01 Mercados e feiras 8 305,00
04 01 23 02 Loteamentos e obras 10,00
04 0123 03 Ocupagio da via publica 2 440,00
04 01 23 04 Canideos 1080,00
04 012305 Caga, uso e porte de arma 20,00
04 01 23 06 Saneamento 100,00
04 0123 99 Outras 2745,00
05 Rendimentos da propriedade 1 460,00
0502 Juros - Sociedades financeiras 10,00
05 02 01 Bancos e outras instituigdes financeiras 10,00
0510 Rendas 1450,00
0510 03 Habitacoes 250,00
05 10 04 Edificios 1.200,00
06 Transferéncias correntes 190 497,00
06 03 Administragéo central 135 175,00
06 03 01 Estado 117 935,00
06 03 01 04 Fundo de Financiamento das Freguesias 117 835,00
06 03 01 99 Outras 100,00
06 03 07 Servigos e fundos auténomos 17 240,00
06 05 Administracao local 55 322,00
06 05 01 Continente 55 322,00
07 Venda de bens e servigos correntes 8 225,00
07 01 Venda de bens 150,00
07 01 05 Bens inutilizados 50,00
07 0199 Outros 100,00
07 02 Servigos 8 075,00
07 02 01 Aluguer de espacgos e equipamentos 250,00
07 02 06 Reparagdes 50,00
07 02 07 Alimentagio e alojamento 50,00
07 02 08 Servigos sociais, recreativos, culturais e de desporto 1240,00
07 02 08 01 Servigos sociais 1240,00
07 02 09 Servigos especificos das autarquias 6 385,00
07 02 09 01 Saneamento 50,00
07 02 09 02 Residuos soélidos 50,00
07 02 09 03 Transportes colectivos de pessoas e mercadorias 50,00
07 02 09 04 Trabalhos por conta de particulares 50,00
07 02 09 05 Cemitérios 5 980,00
07 02 09 06 Mercados e feiras 50,00
07 02 09 99 Outros 155,00
07 02 99 Outros 100,00

Pag. 1



FREGUESIA DE ALVALADE

ORCAMENTO DA RECEITA Uit SUR)

Coédigo Designacgao Montante
08 Outras receitas correntes 150,00
08 01 Outras 150,00
08 01 99 Outras 150,00
08 01 99 99 Diversas 150,00
Total da Receita Corrente 225 427,00

RECEITAS DE CAPITAL

09 Venda de bens de investimento 1 750,00
09 01 Terrenos 1 640,00
09 0110 Familias 1 640,00
09 04 Outros bens de investimento 110,00
09 04 01 Sociedades e quase-sociedades n3o financeiras 110,00
09 04 01 02 Maquinaria e equipamento 10,00
09 04 01 03 Outros 100,00
10 Transferéncias de capital 8 225,00
10 03 Administracdo central 10,00
10 03 01 Estado 10,00
10 03 01 04 Cooperacéo Técnica e Financeira 10,00
10 05 Administragao local 8 215,00
10 05 01 Continente 8 215,00
Total da Receita de Capital 9 975,00
Total Geral 235 402,00
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FREGUESIA DE ALVALADE

ORCAMENTO DA DESPESA

01 00 00 Administragao autarquica

Ano: 2019
(Unidade: EUR)

Cédigo Designacéao Montante
DESPESAS CORRENTES
01 Despesas com o pessoal 136.335,00
0101 Remuneragdes certas e permanentes 106.220,00
0101 01 Titulares de 6rgaos de soberania e membros de 6rgaos autarquicos 9.150,00
010104 Pessoal dos quadros - Regime de contrato individual de trabalho 64.390,00
010107 Pessoal em regime de tarefa ou avenca 1.200,00
01 01 08 Pessoal aguardando aposentagéao 3.685,00
01 01 09 Pessoal em qualquer outra situagao 7.340,00
010113 Subsidio de refeicao 9.935,00
010114 Subsidio de férias e de Natal 10.520,00
0102 Abonos variaveis ou eventuais 1.730,00
01 02 02 Horas extraordinarias 150,00
0102 03 Alimentagao e alojamento 100,00
01 02 04 Ajudas de custo 100,00
01 02 05 Abono para falhas 980,00
01 02 06 Formacgéao 250,00
010213 Outros suplementos e prémios 150,00
0103 Seguranga social 28.385,00
01 03 01 Encargos com a saude 6.340,00
01 03 02 Outros encargos com a saude 650,00
010303 Subsidio familiar a crianga e jovens 250,00
01 03 05 Contribui¢cdes para a seguranca social 18.185,00
01 03 05 02 Seguranga social dos funcionarios publicos 5.325,00
01 03 0503 Seguranga social - Regime geral 12.860,00
01 03 09 Seguros 2.960,00
02 Aquisicdo de bens e servigos 58.415,00
02 01 Aquisicao de bens 22.875,00
02 01 02 Combustiveis e lubrificantes 7.880,00
02 01 02 01 Gasolina 750,00
02 01 02 02 Gasodleo 6.980,00
02 01 02 99 Outros 150,00
02 01 03 Munigoes, explosivos e artificios 150,00
02 01 04 Limpeza e higiene 850,00
02 01 05 Alimentagao - Refei¢6es confeccionadas 1.200,00
02 01 06 Alimentagao - Géneros para confeccionar 565,00
02 01 07 Vestuario e artigos pessoais 500,00

Pag. 1




FREGUESIA DE ALVALADE

ORCAMENTO DA DESPESA

01 00 00 Administragao autarquica

Ano: 2019
(Unidade: EUR)

Codigo Designacgéao Montante
02 01 08 Material de escritorio 920,00
02 01 09 Produtos quimicos e farmacéuticos 180,00
020112 Material de transporte - Pecas 460,00
02 0114 Outro material - Pegas 350,00
02 0115 Prémios, condecoragodes e ofertas 1.260,00
02 0117 Ferramentas e utensilios 1.750,00
020119 Artigos honorificos e de decoragao 150,00
02 0120 Material de educacédo, cultura e recreio 1.230,00
020121 Outros bens 5.430,00
02 02 Aquisicao de servigos 35.540,00
02 02 01 Encargos das instalagées 5.340,00
02 02 03 Conservagao de bens 4.120,00
02 02 04 Locacao de edificios 3.610,00
02 02 08 Locagao de outros bens 100,00
02 02 09 Comunicagoes 1.320,00
020210 Transportes 150,00
02 02 11 Representagao dos servigos 150,00
02 0212 Seguros 2.460,00
020213 Deslocagodes e estadas 250,00
0202 14 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 7.120,00
0202 15 Formagiao 180,00
02 02 16 Seminarios, exposi¢coes e similares 450,00
020217 Publicidade 200,00
02 0218 Vigilancia e segurancga 2.050,00
020219 Assisténcia técnica 1.420,00
02 02 20 Outros trabalhos especializados 3.350,00
020224 Encargos de cobrancga de receitas 150,00
02 02 25 Outros servigos 3.120,00
03 Juros e outros encargos 525,00
0303 Juros de locacéo financeira 475,00
03 03 05 Material de transporte 475,00
0305 Outros juros 50,00
03 05 02 Outros 50,00
04 Transferéncias correntes 10.620,00
04 05 Administragao local 780,00
04 05 01 Continente 780,00
04 07 Instituicdes sem fins lucrativos 4.230,00
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FREGUESIA DE ALVALADE

01 00 00 Administragao autarquica

ORCAMENTO DA DESPESA

Ano: 2019

(Unidade: EUR)

Codigo Designacgéao Montante
04 07 01 Instituicoes sem fins lucrativos 4.230,00
04 08 Familias 5.610,00
04 08 01 Apoio ao Emprego 5.460,00
04 08 02 Outras 150,00
06 Outras despesas correntes 1.350,00
06 02 Diversas 1.350,00
06 02 01 Impostos e taxas 120,00
06 02 03 Outras 1.230,00
06 02 03 01 Outras restituicoes 120,00
06 02 03 04 Servigos bancarios 480,00
06 02 03 05 Outras 630,00
Total das DESPESAS CORRENTES 207 245,00

DESPESAS DE CAPITAL

07 Aquisicao de bens de capital 28.157,00
07 01 Investimentos 22.957,00
07 01 04 Construgdes diversas 10.757,00
07 01 04 01 Viadutos, arruamentos e obras complementares 2.500,00
07 01 04 05 Parques e jardins 2.500,00
07 01 04 09 Sinalizagao e transito 2.000,00
07 01 04 12 Cemitérios 3.000,00
07 0104 13 Outros 757,00
07 01 09 Equipamento administrativo 650,00
070110 Equipamento béasico 10.550,00
07 01 10 02 Outro 10.550,00
07 01 11 Ferramentas e utensilios 500,00
07 0115 Outros investimentos 500,00
07 02 Locacgéo financeira 5.200,00
07 02 05 Material de transporte 5.200,00
Total das DESPESAS DE CAPITAL 28 157,00
Total Orgao 01 00 00 235 402,00
Total Geral 235 402,00
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FREGUESIA DE ALVALADE

Ano :2019
RESUMO (Unidade: EUR)
Receitas Montante Despesas Montante
Corrente .........cooevvvvvvvvinnnn. 225 427,00 JCorrente .......ccceeeeeeeeeeeeeeennn. 207 245,00
Capital ..oooovciieiiiiiiieee 9 975,00 | Capital ........ccevveereiiieeeenns 28 157,00
Outras Receitas ................. 0,00

Total 235.402,00 Total 235.402,00
Total Geral 235.402,00 Total Geral 235.402,00

ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO

Em 6 de novembro de 2018 Em 11 de dezembro de 2018




FREGUESIA DE ALVALADE

Plano Plurianual de Investimentos - Inicial

Ano: 2019

(Unidade: EUR)

A - Administragao direta

E- Empreitadas

O - Fornecimento e outras

AC - Administragao Central

AA - Administragédo Autarquica

FC - Fundos Comunitarios

ORGAO EXECUTIVO
Em 6 de novembro de 2018

ORGAO DELIBERATIVO
Em 11 de dezembro de 2018

F. de Financiamento (2
L Cod. N.° . ~ FR <) . Datas FE _ Despesas
Objectivol Classf. | Proj Designagéo M| ac AA FC Responsavel e = (3| Realizado 2019 Anos Seguintes Total Previsto
nicio im
Econ Total F.Defin |F. N.Defin.| 2020 2021 2022 | oOutros
010000 |010000 |2 Conrtrugdes Diversas A 000 100,00 0,00 01/01/2019 | 31/12/2019 | 0 0,00 2200,00 700,00 1500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2200,00
0701041300 |2
010000 _ [010000 3 Aquisicao de Equipamentos A 0,00] 100,00, 0,00 Executivo 01/01/2019 | 31/12/2019 | 0 0,00 10 500,00 10 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10 500,00
0701100200 [3
010000 _ [010000 5 Sinalizagao e Transito-Abrigo de A 0.00] 100,00] 0,00 Executivo 01/0172019 | 31/12/2018 | 0 0,00 3000,00 2 000,00 1000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3 000,00
0701040900 |5 passageiros
010000 [010000 |6 Cemitérios A 0,00 100,00 0,00 | Executivo 01/01/2019 | 3171272019 | 0 0.00 7500,00 3000,00 4500,00 7 500,00 0,00 0,00 0,00 15 000,00
0701041200 |6
010000 _ [070000 |9 Equipamentos Administrativos A 0.00] 100,00 0,00 | Executivo 01/0172019 | 31/1272019 | © 0.00 650,00 650,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 650,00
0701090000 |9
010000 [010000 T Locagao Financeira Material de A 0,00] 100,00 0,00 | Executivo 01/0172019 | 3171272019 | © 0.00 5200,00 5200,00 0,00 5200,00 5 200,00 0.00 0,00 15 600,00
0702050000 {11 trasporte - Carrinha
010101 |010000 7 Piso - Bairro das Laranjeiras A 0,00 100,00 0,00 01/01/2019 | 31/12/2019 | 0 0,00 4750,00 2 500,00 2250,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4750,00
0701040100 |1
020406 010000 8 Zonas verdes A 0,00 100,00 0,00 01/01/2019 | 31/12/2019 0 0,00 2500,00 2500,00 0,00 2500,00 0,00 0,00 0,0_0‘ 5 000,00
0701040500 |1
Total Geral (Sub Total) 36 300,00 27 050,00 9 250,00 15 200,00 5 200,00 0,00 0,00 56 700,00
Legenda: (1) Forma de Realizagao (2) Fonte de Financiamento (3) Fase de Execugao

0 - N&o iniciada
1 - Com projeto técnico

2 - Adjudicada

3 - Execucéo fisica até 50%
4 - Execucéo fisica superior a 50%



Lei 35/2014 - LGTFP

FREGUESIA DE ALVALADE

MAPA DE PESSOAL PARA 2019

Cargos/Carreiras/Categorias

Total para 2019

Atribuicoes/Competéncias

Actividades

Assistente
Técnico

Encarregado
Operacional

Assistente
Operacional

Area de
Formacgao
académica
e/ou
profissional

N.2 postos de trabalho

Atuais

2019

T.Ind.

T.Certo

T.Ind. | T.Certo

Obs.

Desenvolve fungdes que se enquadrem em directivas gerais dos dirigentes e chefias, de expediente, arquivo,
secretaria, contabilidade-processamento, pessoal e aprovisionamento e economato, tendo em vista
assegurar o funcionamento dos 6rgdos incumbidos da prestacéo de bens e servigos.

Assegura a transmissdo da comunicagao entre os varios 6rgaos e entre estes e os particulares, através do
registo, redacgao, classificacdo e arquivo de expediente e outras formas de comunicagéo.

Trata informacéo, recolhendo e efectuando apuramentos estatisticos elementares e elaborando mapas,
quadros ou utilizando qualquer outra forma de transmissao eficaz dos dados existentes.

Recolhe, examina e confere elementos constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e
providenciando pela sua correc¢do e andamento através de oficios, informagdes ou notas, em conformidade
com a legislagéo existente.

Organiza, calcula e desenvolve os processos relativos a situagao de pessoal e a aquisicdo e ou manutengdo
de material, equipamento, instalagdes ou servigos.

Administrativa

2

2

2

E responsavel pela afectagdo dos funcionarios que supervisiona as diferentes obras em execugio,
coordenando-o0s no exercicio das suas actividades.

Recebe dos responsaveis pelas equipas de trabalho as requisicdes de material, assina-as e leva-as ao
conhecimento do superior hierarquico, que decidird em conformidade.

Reline-se periodicamente com o seu superior hierarquico, ao qual da conhecimento do andamento das obras
e de quaisquer deficiéncias ou irregularidades, planeando com este o trabalho a efectuar e recebendo deste
as directrizes que devem orientar o trabalho.

Desloca-se as obras que lhe estédo adstritas, observando o seu andamento e providenciando a resolugéo de
qualquer problema.

Podera eventualmente sugerir, quando para tal for solicitado, a contratagdo de mao-de-obra especifica, bem
como procederd a inventariagdo de faltas e entradas de servigo do pessoal e registar e calendarizar os
pedidos de férias, com vista a assegurar o bom funcionamento das obras em execugéo, participar e
descrever acidentes de trabalho e propor a nomeagdo de um responsavel para o substituir na sua auséncia.

Chefia

Desenvolve fungdes de remogao de lixos e equiparados, limpeza de ruas e espagos publicos, limpeza de
sarjetas, lavagem de vias publicas, limpeza de chafarizes e fontes, remogao de lixeiras, extirpagdo de ervas
e executa outras fungdes de carater geral.

Servigos Gerais

Total

a) Propde-se a criagdo de um posto de trabalho a ser ocupado com recurso a constituicdo de uma relagéo juridica de emprego publico por tempo indeterminado.

O valor previsto no orcamento para despesas de pessoal em 2019 é de 127.185,00 €.

A Junta de Freguesia




Freguesia de Alvalade

PRINCIPAIS NORMAS DE EXECUCAO DO ORCAMENTO PARA 2019
Capitulo |
Ambito e Conceitos Gerais
Artigo 12
Definicao e objeto

As normas apresentadas estabelecem as principais regras e procedimentos
complementares necessarios ao cumprimento das disposicdes constantes do
Orcamento de Estado para 2019, Decreto-Lei n? 54-A/99, de 22 de fevereiro, da Lei n?
73/2013, de 3 de setembro, da Lei n2 8/2012, de 21 de fevereiro, do Decreto-Lei n?
127/2012, de 21 de junho e da Lei 151/2015 de 11 de setembro, tendo em
consideracao as respetivas alteragdes, constituindo estes diplomas legais, no seu
conjunto, o quadro normativo aplicavel a execucdo do Orcamento da Freguesia no ano
de 2019 atentos os objetivos e rigor e conteng¢do orcamental.

Artigo 22
Utilizacdo das dotagdes orcamentais

Durante o ano de 2019 a utilizacdo das dotacdes orcamentais fica dependente da
existéncia de fundos disponiveis, previstos ao abrigo do disposto na Lei n2 8/2012, de
21 de fevereiro (LCPA).

Artigo 32
Execug¢ao Or¢camental

1. Na execucdo dos documentos previsionais dever-se-a ter sempre em conta os
principios da utilizagdo racional das dotagdes aprovadas e da gestao eficiente da
tesouraria.



2. Os servicos administrativos sdo responsaveis pela gestdo das dotacGes
orcamentais, afetos as respetivas dreas de atividade, e tomardo as medidas
necessarias a sua otimizacdo e rigorosa utilizagdo, em obediéncia as medidas de
contencdo de despesa e de gestdao orcamental definidas pela Junta de Freguesia,
bem como as diligéncias para o efetivo registo dos compromissos a assumir em
obediéncia a LCPA, cujo controlo cabe aos mesmos servigos.

3. A adequacdo dos fluxos de caixa das receitas as despesas realizadas, de modo a
que seja preservado o equilibrio financeiro e ao controlo da evolucdo do
endividamento e dos pagamentos em atraso, obriga ao estabelecimento das
seguintes regras:

a) Registo, no inicio do ano econdmico, de todos os compromissos assumidos em
2018 que tenham fatura ou documento equivalente associados e ndo pagos
(divida transitada);

b) Registo, no inicio do ano econdmico, de todos os compromissos assumidos em
2018 sem fatura associada;

c) Registo dos compromissos decorrentes de reescalonamento dos compromissos
de anos futuros e dos contratualizados para 2019.

Artigo 42
Modifica¢gbes ao orgamento e as GOP

A Junta de Freguesia, baseada em critérios de economia, eficacia e eficiéncia, tomara
as medidas necessdrias a gestdo rigorosa das despesas publicas locais, reorientando
através do mecanismo das modificacdes orcamentais, as dotacdes disponiveis de
forma a permitir uma melhor satisfacdo das necessidades coletivas, com o menor
custo financeiro, no cumprimento estrito do disposto no numero 8.3.1 e 8.3.2 do
POCAL.

Artigo 52
Registo contabilistico

As faturas ou documentos equivalentes devem ser encaminhados para os servicos
administrativos. As faturas indevidamente recebidas nos outros servicos terdo de ser
encaminhadas para os servicos administrativos, no prazo maximo de 2 dias Uteis e com
a respetiva confirmag¢do do documento.



Artigo 62
Gestdo de bens moéveis e imdveis da Autarquia

As aquisicOes de imobilizado efetuam-se de acordo com as grandes op¢bes do plano,
nomeadamente o plano plurianual de investimentos e com base nas orientagdes do
orgdo executivo, através de requisicbes externas ou documento equivalente,
designadamente contratos, emitidos ou celebrados pelos responsdveis com
competéncia para autorizar despesa, apos verificagdo do cumprimento das normas
legais aplicaveis.

Capitulo Il
Receita
Artigo 72
Arrecadacgao de receitas

1. Nenhuma receita podera ser arrecadada se nao tiver sido objeto de inscri¢cao na
rubrica orcamental adequada, podendo, no entanto, ser cobrada além dos
valores inscritos no Orcamento.

2. A liquidagdo e cobranga de taxas e outras receitas serao efetuadas de acordo
com o disposto nos regulamentos em vigor que estabelecam as regras a
observar para o efeito, bem como os respetivos quantitativos e outros
diplomas legais em vigor.

3. Deverdao ainda ser cobradas outras receitas prdprias da Autarquia
relativamente a bens e servigos prestados, sempre que se torne pertinente,
mediante informagao e proposta de valor a apresentar pela Junta de Freguesia.

4. As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro transitam para o ano
seguinte nas correspondentes rubricas do Orgamento do ano em que a
cobranca se efetuar e mantidas em conta corrente.

Artigo 82
Anulagao e restituigoes de receitas

1. As anulagdes de divida por motivo de duplicacdo ou lapso no cdlculo do valor a
cobrar devem ser efetuadas mediante informacdo fundamentada e justificada
dos servicos administrativos, autorizada superiormente pelo drgdo executivo.



2. As restituicbes de receita devem ser efetuadas mediante informagdo

1.

3.

devidamente fundamentada e autorizada superiormente pelo Presidente da
Junta de Freguesia, sendo que:

a) RestituicGes do proprio ano sdo efetuadas através de processo da receita
com emissao de reposicdo abatida a receita, com reflexos no controlo
orcamental da receita;

b) Restituicdes de anos anteriores sao efetuadas através de processo de
despesa com emissdao de ordem de pagamento com reflexos no controlo
orcamental da despesa.

Capitulo 111
Despesa
Artigo 9¢

Principios gerais para a realizagao da despesa

Na execucdo do orcamento da despesa devem ser respeitados os principios e

regras definidos no Decreto-Lei n? 54-A/99, de 22 de fevereiro, na Lei 8/2012,

de 21 de fevereiro e ainda as normas legais disciplinadoras dos procedimentos

necessarios a aplicagdo da lei dos Compromissos e Pagamentos em atraso,

constantes do Decreto-Lei n2 127/2012, de 21 de junho.

Nenhum compromisso pode ser assumido sem que tenham sido cumpridas

cumulativamente as seguintes condicoes:

a) Verificada a conformidade legal e a regularidade financeira da despesa, nos
termos da lei;

b) Registado previamente a realizagdo da despesa no sistema informatico de
apoio a execug¢do orcamental;

c¢) Emitido um ndmero de compromisso valido e sequencial;

d) Existam fundos disponiveis.

O registo do compromisso deve ocorrer o mais cedo possivel, em regra, pelo

menos trés meses antes da data prevista de pagamento para os compromissos

conhecidos nessa data, sendo que as despesas permanentes, como saldrios,

comunica¢cbes, 3agua, eletricidade, contratos de fornecimento anuais e

plurianuais, podem ser registados para o ano civilLb como compromissos

permanentes, ou mensalmente para um periodo deslizante de trés meses.



As despesas s6 podem ser cabimentadas, comprometidas, autorizadas e pagas,
se estiverem devidamente justificadas e tiverem cobertura, ou seja, no caso
dos investimentos, se estiverem inscritas no orcamento e no PPl, com dotacao
igual ou superior ao valor do cabimento e compromisso e no caso das restantes
despesas, se o saldo orcamental na rubrica respetiva for igual ou superior ao
valor do encargo a assumir.

As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo o
pagamento dos encargos regularmente assumidos e nao pagos até 31 de
dezembro ser processados por conta das verbas adequadas do orcamento do
ano seguinte.

Artigo 102

Processamento de faturas

As faturas justificativas da despesa realizada, devem ser emitidas no prazo de 5
dias apos a respetiva prestacdo e enviadas para a freguesia no prazo maximo
de 8 dias uteis da prestacao.

As despesas respeitantes a formacdo e viagens poderdao ser emitidas e pagas
em data anterior a da sua realizagao.

As faturas a liquidar, as guias de remessa ou de transporte deverao ser visadas,
pelo servigo responsavel pela gestdo do respetivo processo de contratacao.

Artigo 112

Processamento de remuneragoes

As despesas relativas a remuneracgoes do pessoal serdo processadas, de acordo
com as normas e instrucdes em vigor.

Quando se promover a admissdo ou mudanca de situacao de trabalhadores,
depois de elaborada a correspondente folha, os abonos serdo regularizados no
processamento do més seguinte.



Artigo 122

Compromissos plurianuais

1. Para efeitos do previsto na alinea c), do n? 1 do art.2 62 da Lei n? 8/2012, de 21
de fevereiro, fica autorizada, pela Assembleia de Freguesia, a assuncdo de
compromissos plurianuais que respeitem as regras e procedimentos previstos
no LCPA, no Decreto-Lei n2 127/2012, de 21 de junho, e demais normas de
execucdo de despesa, e que resultem de projetos ou atividades constantes das
Grandes Opc¢Oes do Plano, em conformidade com a proje¢do plurianual ai
prevista.

2. Ficam igualmente autorizadas as despesas plurianuais decorrentes de contratos
gue ndo constem do numero anterior e que em cada um dos 3 anos seguintes
ndo ultrapassem 10.000 €.

Artigo 132
Autorizagdes assumidas

1. Consideram-se automaticamente autorizadas na data do seu vencimento e
desde que os compromissos assumidos estejam em conformidade com as regras
e procedimentos previstos no LCPA e no Decreto-Lei n? 127/2012, de 21 de
junho, as seguintes despesas:
a) Vencimentos, saldrios e abonos;
b) Subsidio familiar a criancas e jovens;
c) GratificagOes, pensdes de aposentagdes e outras;
d) Encargos de empréstimos;
e) Rendas;
f) Contribui¢cbes e impostos, reembolsos e quotas ao estado ou organismos
seus dependentes;
g) Agua, energia elétrica e gas;
h) Internet, comunicac¢Ges telefénicas e postais;
i)  Prémios de seguros;
j) Quaisquer outros encargos que resultem de encargos de contratos
legalmente celebrados;
2. Consideram-se igualmente autorizados os pagamentos as diversas entidades por
operacoes de tesouraria.



1.

Artigo 142
ReposicoOes a Freguesia

As reposicOes a freguesia de dinheiros indevidamente pagos devem obedecer
aos seguintes procedimentos:
a) Por meio de guia ou por desconto em folhas de abonos;

b) Devem realizar-se no prazo maximo de 30 dias a contar da recegao da

respetiva comunicagao.

Capitulo IV
Disposic¢oes finais
Artigo 152
Duvidas sobre a execu¢do do orcamento

Caberd a Junta de Freguesia a adaptacdo da aplicacdo das presentes normas,
nos termos exigiveis, tendo em consideracdo a entrada em vigor do SNC-AP
aplicavel as autarquias locais.

As duvidas que se suscitarem na execuc¢dao do orcamento e na aplicagdo ou
interpretacdo das Normas de Execucdo do Orgcamento serdo resolvidas por
deliberacdo da Junta de Freguesia.

Alvalade, 8 de novembro de 2018

O Presidente da Junta de Freguesia



